Zarzadzenie nr 9/2021

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 52 w Gdansku
z dnia 4 maja 2021 roku

w sprawie organizacji pracy szkoly

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 29 kwietnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2021 r. poz. 824) — zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ organizacje¢ pracy szkoly od 03.05.2021 r.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ORGANIZACJA PRACY SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 52

od 03.05.2021 r.

Uczniowie mogag by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekunow bez
objawow infekcji lub choroby zakaznej lub niezamieszkujacych z osoba przebywajaca
w izolacji w warunkach domowych.

Wszystkie osoby doroste wchodzace do placowki maja obowiazek dezynfekeji rak.

Opiekunowie odprowadzajacy dzieci moga wchodzi¢ do przedsionka szkotly, zachowujac
zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,
b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,
¢) dystansu od pracownikow szkoty min. 1,5 m,

d) opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisoéw prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowa¢ Srodki ochronne:
maseczki - rekomendowane maseczki chirurgiczne, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak).

Rodzice dziecka majg obowigzek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do zastosowania
w przestrzeni wspdlnej szkoty oraz w przestrzeni publicznej — zgodnie z aktualnymi
przepisami prawa.

Ustalono indywidualny harmonogram/plan dla danej klasy, uwzgledniajacy m.in.:
godziny przychodzenia i wychodzenia ze szkoty,

— korzystanie z przerw (nie rzadziej niz co 45 min),

korzystanie ze stotowki szkolnej,

— zajecia na boisku.

l

Jedna grupa uczniow (klasa) przebywa w wyznaczonej i statej sali.

Do grupy przyporzadkowani sg (w miare mozliwosci) ci sami, stali nauczyciele, ktorzy
nie prowadzg zaje¢ stacjonarnych w innych klasach.

Mozliwa jest organizacja wyjs¢ klasowych w miejsca otwarte, np. park, las, tereny
zielone z zachowaniem dystansu oraz zasad obowigzujacych w przestrzeni publiczne;j.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie
mozna zachowac¢ dystansu, nalezy zrezygnowaé z ¢wiczen i gier kontaktowych.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do szkoty niepotrzebnych przedmiotdw.

Zajecia Swietlicowe dla klas I — III odbywaja sie w $wietlicy szkolnej, w miarg
mozliwosci w grupach uczniéw z danej klasy oraz w razie potrzeby w innych salach
dydaktycznych, ktore nie sg wykorzystywane do biezacej nauki. W regulaminie
korzystania z zaje¢ $wietlicowych Wprowadzono zapisy dotyczace zachowania
bezpieczenstwa w czasie epidemii (Zalacznik nr 1).

Realizacja zajeé¢ pozalekeyjnych organizowanych w szkole jest mozliwa wylacznie od
godziny 17:45 po zakonczeniu zaje¢ szkolnych w placowce (Procedury - Zalgcznik nr
A8



13. Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy,
uwzgledniajgce wymagania okreslone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych
m.in. Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia stanowia zalacznik nr 3 do
niniejszego dokumentu.

Gastronomia

1. Przy organizacji zywienia w szkole (stolowka szkolna, kuchnia) obok warunkéw
higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszacymi sie do funkcjonowania
zywienia zbiorowego, dodatkowo obowigzuja wewngtrzne zasady bezpiecznego
korzystania z kuchni i stotlowki (Zalacznik nr 4).

Wszelkie pozostate kwestie dotyczace bezpieczenstwa regulujg ,,Procedury bezpieczenstwa
organizacji pracy w Szkole Podstawowej nr 52 w Gdansku w czasie pandemii COVID-19.”
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Zalacznik 1

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SWIETLICY
W OKRESIE PANDEMII COVID- 19

Przed wejsciem do $wietlicy myjemy rece.

Po wejsciu do s$wietlicy witamy si¢ stownie i zglaszamy swoja obecnosé
Nauczycielowi — Wychowawcy $wietlicy.

Zajmujemy miejsca na krzestach i stawiamy obok tornister.

Pamietamy o zasadzie dystansu spotecznego (1,5 m).

Nie zmieniamy zajmowanych miejsc na krzestach podczas zmiany $wietlicowe;.
Korzystamy z wlasnych przyboréw szkolnych.

Przyniesione butelki z wodg muszg by¢ podpisane.

Nie dotykamy rzeczy kolegow.

Czesto myjemy rece i wietrzymy sale .

Uzywane zabawki i klocki plastikowe dezynfekujemy po kazdej grupie.

Ksigzki i gry planszowe uzywane przez grupe odkladamy na 2 dni, by méc ich
ponownie uzy¢.

Sprzgt sportowy dezynfekujemy po kazdych zajeciach.

Zajgcia Swietlicowe, w grupach nie wigkszych niz 25 0séb, beda prowadzone w

sali nr 15 i innych dostgpnych salach oraz na $wiezym powietrzu.




Zatgcznik nr 2

REGULAMIN WYNAJMU POMIESZCZEN
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 52 W GDANSKU
W OKRESIE PANDEMII COVID-19.

§ 1.

Szkolne obiekty sportowe stuzg przede wszystkim do realizacji zadan szkoty tj.
prowadzenia zaje¢ dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczych, zajec
pozalekeyjnych, organizacji uroczystosci szkolnych, rozgrywek sportowych, innych
imprez rekreacyjno — sportowych i kulturalnych.

W czasie wolnym od zaje¢, o ktorych mowa w ust. 1 pomieszczenia i obiekty
sportowe wewngtrz szkoty moga by¢ udostepniane odptatnie osobom fizycznym,
prawnym lub grupom zorganizowanym.

Wynajem pomieszczenn w Szkole Podstawowej nr 52 w Gdansku obejmuje:

a) sale gimnastyczne,

b) sale lekcyjne,

¢) boiska sportowe.

Pomieszczenia mozna wynajmowa¢ w miare ich dostgpnosci zgodnie z harmonogramem

1.

S

wynajmow.
§ 2.
Szkolne pomieszczenia i obiekty sportowe wymienione w § 1 mogg by¢

wynajmowane w godzinach:

Dni Pomieszczenia szkolne — sale Boisko sportowe
tygodnia lekcyjne, sale gimnastyczne
Poniedziatek 17:45-21:00 17:30 —21:00
- piagtek
Sobota - - 9:00—21:00
niedziela

Pomieszczenia i obiekty wymienione w § 1 moga by¢ wynajmowane osobom
fizycznym, prawnym i grupom zorganizowanym na podstawie umowy najmu zawartej
z Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 52 w Gdansku.

Zorganizowane grupy wybieraja sposrod siebie osobg, ktora reprezentuje grupg przed
Dyrektorem szkoly oraz ustala sprawy organizacyjne i personalne, a takze ponosi
odpowiedzialno$¢ za zachowanie grupy zgodnie z obowigzujgcym regulaminem.

Opiekunem moze by¢ tylko osoba peltnoletnia.




§ 3.

W celu zawarcia umowy nalezy przedlozy¢ nastepujace dokumenty w godzinach pracy

szkoty:
1.

Osoba prawna:

a) Podanie zawierajace petng nazwe, adres oraz NIP/REGON firmy najemcy,

b) Imi¢ i nazwisko osoby/oséb reprezentujacych firme¢ odpowiedzialnej za grupe
korzystajaca z pomieszczen szkolnych,

¢) Telefon kontaktowy, adres e-mail,

d) Dokumenty potwierdzajace posiadanie osobowosci prawnej najemcy (odpis KRS
lub CEIDG).

Osoba fizyczna/grupa osoéb fizycznych:

a) Imig i nazwisko najemcy/osoby reprezentujacej grupe najemcow, odpowiedzialnej
za grupe korzystajacg z pomieszczen szkolnych,

b) Adres zamieszkania,

¢) Numer dowodu osobistego,

d) PESEL,

e) Telefon kontaktowy, adres e-mail.

§ 4.

. Optata za korzystanie z pomieszczen wymienionych w § 1 (bez boisk sportowych i sal

gimnastycznych — wynajem obiektow sportowych reguluje Zarzgdzenie PMG nr
1487/18 z dnia 24 sierpnia 2018 r. oraz Zarzgdzenie nr 1534/13 z dnia 22 listopada
2013 r.) jest pobierana zgodnie z kwota wynegocjowang z Dyrektorem placowki.
Optata ustalona z Dyrektorem powinna zosta¢ wplacona na konto Szkoly
Podstawowej nr 52 w Gdansku w terminie okreslonym w umowie najmu.

Sprawy rozliczen finansowych, kar umownych za nieterminowe wplaty reguluje
umowa najmu.

§ 5.

Wynajmowane pomieszczenia przekazuje pracownik obstugi szkoly na 15 minut przed

rozpoczeciem zaje¢ najemcy lub osobie przez niego upowaznionej.



§ 6.

. Korzystajgcy z Sali gimnastycznej zobowiazani sg do uzywania obuwia sportowego

o podeszwie niebrudzacej podlogi.

Osoby korzystajace z przedmiotu najmu oraz prowadzace zajecia zobowigzane sg do:

a) punktualnego rozpoczynania i konczenia zajec,

b) utrzymania czystosci w obiekcie,

¢) ubezpieczenia mienia wartosciowego we wlasnym zakresie,

d) przestrzegania przepisdw bhp, p.poz, porzadkowych, procedur bezpieczenstwa
sanitarnego, zwlaszcza w okresie pandemii COVID-19," a takze procedur
bezpieczenstwa organizacji pracy w Szkole Podstawowej nr 52 w Gdansku,

e) podporzadkowania si¢ poleceniom pracownikéw obstugi szkoty w zakresie
czynnosci ujetych w umowie najmu,

f) odpowiedzialnosci za osoby pozostajgce pod jego opieka,

g) dezynfekcji rak wchodzac i opuszezajac wynajmowane pomieszezenia,

h) zachowanie min. 1,5 m. dystansu spotecznego od ucznidéw i pracownikow szkoty.

Za bezpieczenstwo i przestrzeganie regulaminu odpowiedzialni sg:

a) opiekun grupy podpisujgcy umowe,

b) prowadzacy zajecia, |

c) organizatorzy zawoddw, imprez sportowych i innych.

§ 8.

Zabrania si¢ wnoszenia do pomieszczen i obiektow sportowych:

a) wszelkiego rodzaju niebezpiecznych przedmiotow, materiatow wybuchowych,
wyrobdw pirotechnicznych, materiatdéw grozacych pozarem,

b) srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych,

¢) napojow alkoholowych.

. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz:

a) spozywania alkoholu, palenia tytoniu oraz uzywania s$rodkdéw odurzajacych,
psychotropowych,

~ b) wstepu osobom w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub wszelkiego

rodzaju srodkoéw odurzajacych,

¢) wprowadzania zwierzat.



3. Osoby naruszajace porzadek publiczny lub przepisy regulaminu zostang usuniete
z terenu szkoty.
§9.
W okresie obowigzywania umowy najemca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za

uszkodzony sprzet lub urzadzenia oraz wyrzadzone szkody.

§ 10.
Osoby korzystajace z pomieszczen i obiektow sportowych zobowigzane sg do przestrzegania
niniejszego regulaminu.

§11.
Dyrektor zastrzega sobie prawo do negocjacji wysokosci optat z uwzglednieniem charakteru,

czasu trwania 1 sposobu realizacji planowanych dziatan.

§ 12.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 3

Dzialalno$¢ gabinetu profilaktyki zdrowotnej w Szkole Podstawowej nr 52 w Gdansku

w okresie pandemii COVID - 19

1. W szkole funkcjonuje gabinet profilaktyki zdrowotne;j.

2. W gabinecie mogg jednoczesnie przebywac 2 osoby z zachowaniem dystansu— 1,5 m.

3. Pielegniarka szkolna wietrzy gabinet co najmniej raz na godzing.

4. Pielegniarka szkolna obstugujgca uczniéw czy nauczycieli korzysta z jednorazowych
rekawiczek ochronnych, ktére nastgpnie wrzuca kosza na odpady zmieszane.

5. Pielegniarka szkolna dezynfekuje i wietrzy gabinet po kazdym uczniw/nauczycielu,
ktorego obstuguje.

6. W gabinecie znajduje sie ptyn do dezynfekcji rak, z ktorego korzystaja wylacznie
osoby doroste.

7. Po kazdym dniu pracy gabinet jest myty i dezynfekowany (podlogi, krzesta, t6zko,
biurko) przez personel sprzatajacy, a nastgpnie wietrzony.

8. Pielegniarka szkolna przyjmuje interesantow w kazdg srode w godzinach 11:45 —

16:00 oraz w kazdy pigtek w godzinach 7:30 - 14:00.

Procedury opracowane przez Szkote Podstawowa nr 52 w Gdansku na podstawie wytycznych

MEIiN oraz GIS z dnia 04.05.2021 r.




Zalgcznik nr 4
Procedura przygotowania i wydawania positkow
w Szkole Podstawowej nr S2
w zwigzku z wystgpieniem pandemii koronawirusa COVID - 19

I. Zapewnienie bezpieczefnistwa pracownikow przygotowujgcych i wydajacych
posilki.
1. Personel kuchenny musi przestrzegaé zasad szczegoélnej ostroznosci w zakresie
zabezpieczenia epidemiologicznego:
a) ograniczy¢ kontakty sie z pracownikami szkoty oraz dzie¢mi,
b) zachowaé odleglos¢ stanowisk pracy,
¢) zachowanie dystansu 1,5 m pomigdzy personelem,
d) stosowa¢ srodki ochrony osobistej,
e) nakaz stosowania rekomendowanych maseczek
f) na terenie pomieszczen kuchennych nie tworzenie zgromadzen,
g) spozywanie positkéw pojedynczo w pokoju socjalnym.
2. Przygotowanie positkow musi odbywaé si¢ z zachowaniem wszelkich zasad
bezpieczenstwa, wymogdw sanitarnych, rezimow zalecanych w okresie epidemii.
3. Nalezy bezwzglednie dba¢ o czysto$é i dezynfekcje pomieszczen kuchennych,
my¢ i dezynfekowaé stanowiska pracy, opakowania produktdéw, sprzet kuchenny
zgodnie z harmonogramem; zalacznik nr 1.
4. Pracownicy kuchni w sposéb szczegolny musza dba¢ o wiasciwg higieng rgk
poprzez mycie i dezynfekcje, m.in.:
a) przed rozpoczgciem pracy,
b) przed kontaktem z zywnoscig, ktora jest przeznaczona do bezposredniego
spozycia,
¢) po obrdébee lub kontakcie z zywnoscig surowg, nieprzetworzona,
d) po zajmowaniu si¢ odpadami, $mieciami,
e) po zakonczeniu procedur czyszezenia, dezynfekeji,
f) po skorzystaniu z toalety,
g) po kaszlu, kichaniu, wydmuchiwaniu nosa,
h) po jedzeniu, piciu.
I1. Zasady dostarczania i przyjmowania towaru do kuchni.
1. Dostawcy towaréw powinni by¢ zaopatrzeni w maseczki, rekawiczki i inne srodki

ochrony osobistej.



Zalgcznik nr 4
Procedura przygotowania i wydawania positkow
w Szkole Podstawowej nr 52

w zwigzKku z wystgpieniem pandemii koronawirusa COVID - 19

9

(OS]

Przywozony towar - produkty spozywcze — musza by¢ opakowane
i zabezpieczone przed uszkodzeniem.

Dostawcy towar pozostawiaja w ciagu komunikacyjnym przynalezagcym do
magazynow kuchennych.

Dokumenty dostawy: faktury, etykiety, dowody dostawy itp. powinny znajdowac
sie w koszulce wraz z towarem, umieszczone w taki sposob, aby nie ulegly
uszkodzeniu.

Dostawcy nie moga wchodzi¢ na teren szkoty, a w kontakcie z pracownikami

kuchni powinni zachowa¢ dystans min. 1,5 m.

III. Zapewnienie bezpieczenstwa uczniow spozywajacych posilki w stolowce

szkolnej.

1.

Uczniowie korzystajacy z positkow na miejscu przed przyjsciem do stotowki
szkolnej myja rece wodg z mydtem zgodnie z zalecang technika.

Dzieci z oddziatu przedszkolnego i kl. I - VIII majg wydawane positki
bezposrednio przez osob¢ wyznaczong z personelu kuchennego na stolowce
szkolnej, zachowujac rezim sénitarny, Po kazdej grupie blaty stotow, porgczy oraz

krzeset sg czyszczone i dezynfekowane, a jadalnia wietrzona.

. Na stotowce moze przebywaé tylko wczesniej ustalona liczba uczniow wraz

z nauczycielem dyzurujgcym.

Nastepna grupa moze wej$¢ na stotdéwke po wykonaniu przez personel stotdwki
czynnosci dezynfekcyjno-porzadkowych i po czasie, ktéry wynika ze specyfikacji
produktow uzytych do dezynfekeji.

Positki i sztuéce serwowane sa bezposrednio do oznaczonego i przypisanego
stolika kazdemu uczniowi przez wyznaczonego pracownika kuchni.

Po positku dzieci zostawiajg naczynia na stoliku i opuszczajg stolowke. Obstuga
stotowki wykonuje czynnosci porzadkowe.

Naczynia nalezy my¢ w zmywarce z funkcja wyparzania w temperaturze co

najmniej 60 stopni z wykorzystaniem $rodkéw myjgcych.
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